
登录：校内用户请务必从首页【统一身份认证登录】入口登录，首次登录（注册）需完善个人信息。 
校内用户首次登录完善信息后点击“立刻注册”，系统会默认审核通过。 

 

 
 
 
绑定微信：便于今后在微信端操作，并接收系统的业务通知等提示信息。 

 



编辑个人信息：可查看个人信息，修改个人联系方式。 
【注】：仪器管理员请务必完善手机号码以便用户预约时可以及时联系沟通。 

 
 
 
切换角色：点击角色名称可以切换默认角色。 

 
 
 
 
完善仪器各类设置 



 
【注】：仪器管理员、实验室管理员、院级管理员都可以编辑管理仪器信息。 
 
以下三项仪器相关内容请务必设置好。 
（1）设置仪器管理员：院级管理员、实验室管理员、仪器管理员均可为所管理的仪器设置管理员。 

 

 



 

 

 



如该用户还未在系统注册或登录过，列表中暂时搜索不到其信息，请按下图点击继续搜索： 

 

 
【注】：a. 如有与仪器管理员同姓名用户已在系统注册，但仪器管理员自己还未在系统注册或登录过，则需
要改用仪器管理员的学工号进行搜索。 

b. 已在列表中的管理员，可一次勾选多名再提交，即可一键设置多个管理员。 
 



切换仪器主要管理员（选做）：仪器主要管理员会显示在仪器列表以及首页的信息中，可被平台所有用
户查看。 

 

 
 
 
删除仪器管理员 

 

 



（2）编辑完善仪器信息 

 
【注】可直接点击编辑，也可先点击详情查看仪器信息详情，再在详情页点击编辑按钮。 
 

 



 

 
 
(3) 设置仪器计费规则：已备案过收费标准的仪器，原则上都应设置计费规则。计费规则用于在用户预约时



能够较为精准地预估测试费用。 
【注】a. 系统默认初始计费规则均为 0，如不及时设置计费规则，用户预约时会按 0元计费。 

b. 如仪器尚未备案收费标准，请在仪器编辑页面将仪器状态改为“未启用”。 

 

 

 
【注】初始时，两种预约各有一条系统默认创建的单价为 0 的计费规则，可以自行编辑修改。一台仪器可设
置多条计费规则，可点击“新增”按钮自行新增。 
      对于复杂计费规则，可以选择“按项目计费”模式来进行设置，点击“+”可新增条目，分为文本类、选
项类、计时类、系数类四类（如下图）。详见系统首页服务指南栏目“按项目计费规则设置说明”。 



 
【注】计费规则每次编辑好点击“提交”后，须经校级管理员审核通过才能显示出来，否则点击计费规则详情
查看到的仍然是编辑前的内容。如审核不通过的，请修改后重新提交。 
 
点击仪器计费规则操作按钮的“历史版本”可以查看该条计费规则所有已审核通过的内容记录。 

 
 
     


