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1仪器管理员查看预约单

 实验管理->预约管理->点击预约单详情，查看预约人信息，和预约单信息
                  



2仪器管理员审核预约

 系统首页快捷方式：待管理员审核的预约（可设置免审核，参考管理仪器操作）
                  



3仪器管理员手动完成预约

系统首页快捷方式：待手动完成的预约 （手动完成后的此记录进入【实验管理】状态会变为“待用户确认”）                 

规则：
1.手动完成时可修改开始结束
时间，样品数，项目内容，应
收费用根据修改自动调整。

2.可修改实收费用，但不能高
于应收费用（审计要求，收费
不能超过收费标准）

3.手动完成后发现金额有误，
待用户确认状态的实验记录，
管理员可再编辑。若用户已确
认，仪器管理员和用户双方写
邮件联系zdscb@zju.edu.cn说
明理由，由校级管理员修改            



仪器管理员手动完成——委托预约

规则：
1.手动完成时可修改开始结束时间，样品数，项目内容，应收费用根据修改自动调整。
2.可修改实收费用，但不能高于应收费用（审计要求，收费不能超过收费标准）
3.手动完成后发现金额有误，待用户确认状态的实验记录，管理员可再编辑。若用户已确认，仪器管理员和用户
双方写邮件联系zdscb@zju.edu.cn说明理由，由校级管理员修改            

示例1：送样预约，计费规则为按样品数量收费

选择开机关机时间，至少绑定一条记
录，上报数据考核需要



示例2：送样预约，计费规则为按项目收费

第一步：先选择开机关机时间，至少
绑定一条记录，上报数据考核需要，
可从已添加的数据库里选择，也可以
直接新增记录

第二步：修改项目检测内容



示例3：自主预约，计费规则为按时间收费

修改时间，应收费用会对应改动

仪器管理员手动完成——自主预约
          



仪器管理员手动完成——服务项目
          

示例4：按项目预约的预约单，点详情，进入关联仪器点手动完成



4-仪器管理员查看实验记录

实验记录中状态为已结算的：表示财务已处理结算，费用转入学校统一账户

状态 解释
待**确认 表示流程没走完
已确认 表示流程结束，实收费用已冻结
已结算 表示财务已处理结算，费用转入学校统一账户

已分成 表示财务已处理分成，费用转入学院账户



仪器管理员重新编辑记录-修改金额

手动完成后，用户确认前，发现金额有误。管理员可再编辑修改。

若状态为已确认，仪器管理员和用户双方写邮件联系zdscb@zju.edu.cn说明理由，由校级管理员修改 



仪器管理员发起实验账单确认——如果是手动完成的，自动确认账单

系统首页快捷方式：待管理员发起确认的实验。
（终端上报/二维码扫码上报的实验记录，根据管理员设置是否需要手动发起实验账单确认）       

也可以批量确认


